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n FINALIDAD
Q) El 7 de Mayo de 2008 se reformd el articulo 73, fraccién XXVIIL, a través del cual se facults al Congreso
“ de la Uni6n para legislar en materia de y la pr 6 Snea de I
2 informacidén financiera para la Federa entidades Distrito Federal y sus
demarcaciones territoriales a fin de garantizar su armonizacion a nivel nacional. 4]
(<) El objetivo de la reforma es que todas las entidades publicas apliquen los principios, reglas e

instrumentos de la contabilidad gubernamental para facilitar el registro y la fiscalizacién de sus activos,
pasivos, ingresos y gastos, como mediciones de aspectos tales como la eficacia econdmica y eficiencia
del gasto y los ingresos publicos, la administracién de la deuda publica, incluyendo obligaciones
contingentes y el patrimonio del Estado. Estas condiciones permitiran generar informacion accesible al
pliblico que cada dfa demanda mayor informacién sobre la forma y destino que los gobiemos dan a las
contribuciones.

La reforma constitucional facilitd la entrada a la presentacion y aprobacion de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, misma que entré en vigor el 1o. de enero de 2009. La Ley tiene como
principal objetivo establecer los criterios generales que regirén la contabilidad gubernamental y la
emisién de informacidn financiera de los entes puablicos con el fin de lograr su adecuada armonizacion.

El Manual de Contabilidad constituye la base normativa minima del nuevo modelo de Contabilidad
Gubernamental y tiene como propdsitos mostrar los conceptos bésicos, los elementos que lo integran

y las bases técnicas y dgicas en que debe para que su 1to operativo, lo
cual permita generar en forma automatica y en tiempo real, estados de ejecucion presupuestaria,
contables y econdmicos, encuadrados en la Ley, en el marco conceptual, los postulados bésicos y las s
caracteristicas técnicas del sistema ya aprobadas por el CONAC. 040
El presente Manual de Contabilidad Gubernamental del Municipio de Othdn P. Blanco se emite con la ~
finalidad de adoptar e implementar los requisitos consignados en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y los lineamientos y acuerdo emitidos por el CONAC para el comrecto registro de las ~
P y la 6n de ir i6H y financiera, asi mismo, aportar a la
transparencia y la rendicién de cuentas. &
Aprobacion y modificaciones 4
" .
El Manual de Contabilidad Gubemamental del Municipio de Othén P. Blanco ha sido elaborado por el
Departamento de Contabilidad; bajo la coordin: del drea de Tesoreria y presentado al H. Cabilda Q
nto robacion, procediendo a implementar su aplicacion de manera inmediata para
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MARCO JURIDICO

Para la elaboracién del Manual de Contabilidad Gubernamental del Municipio de Othdn P. Blanco
del Estado de Quintana Roo, se consideraron los siguientes ordenamientos juridicos:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucién Politica del Estado de Quintana Roo. I_D
Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley Organica de la Administracion Piblica del Estado de Quintana Roo

Ley de Ingresos del Municipio de Othdn P. Blanco. vigente

Ley Responsabilidad de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios de Quintana
Roo

Ley de Deuda Piiblica del Estado y Municipios de Quintana Roo

Ley de Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo

Normas de Informacién Financiera (NIF) (CINIF)

Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental

Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental

Normas y Metodologia para la Determinacién de los Momentos Contables de los
Ingresos

Normas y Metodologia para la Determinacién de los Momentos Contables de los.
Egresos

Manual de Contabilidad Gubermnamental emitido por el CONAC
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CONTENIDO DEL PLAN DE CUENTAS A 40. NIVEL
1 ACTIVO

1.1 ACTIVOCIRCULANTE
L1.1  Efectivo y Equivalentes
1.1.1.1 Efectivo
1.1.1.2 Bancos/Tesoreria
1.1.2  Derechos a Recibir Efectivo o
1.1.2.2 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
1.1.2.3 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo
1.1.2.9 Otros Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Corto Plazo
1.1.3  Derechos a Recibir Bienes o Servicios
1.1.3.1 Anticipo a Proveedores por Adquisicién de Bienes y Prestacién de Servicios
a Corto Plazo
114  Inventario
LL5 Almacenes
1.1.5.1 Almacén de Materiales y Suministros de Consumo
L1.9 Ouos Activos Circulantes
1.1.9.1 Bienes en Garantia (excluye depGsitos de fondos)

(4]
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1.2.7.2 Bienes en Comodato

2 PASIVO EY
2.1 PASIVO CIRCULANTE
2.1.1  Cuentas por Pagar a Corto Plazo @
2.1.1.1 Proveedores por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.2 Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto Plazo [N

2.1.1.3 Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo

Documentos por Pagar a Corto Plazo (s}
Porcidn a Corto Plazo de la Deuda Piblica a Largo Plazo

Pasivos Diferidos a Corto Plazo

Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracién a Corto Plazo

Provisiones a Corto Plazo
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2.2.6  Provisiones a Largo Plazo

ot
n 3 HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO
@
@‘ 3.1 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO _
2 31.1 Aportaciones e
o 3.1.2  Donaciones de Capital [
I<) 313 A i6n de la Hacienda Piblica/Patrimonio
- 3.2 HACIENDA PUBLICA /PATRIMONIO GENERADO
321  Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)
3.2.2  Resultados de Ejercicios Anteriores
3.2.3  Revallo
3.2.3.1 Revallio de Bienes Muebles
51
1040
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3.2.4
3.2.5

3.3 EXCESO O INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/

Reservas

Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

PATRIMONIO

4 INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS

P
I

4.1.1
4.1.2
413
4.1.4

INGRESOS DE GESTION

Impuestos

Cuotas y Aportaciones de Sequridad Social
Contribuciones de Mejoras

Derechos

4.1.4.1 Derechos por Prestacion de Servicios
4.1.4.2 Accesorios de Derechos

4.1.4.9 Otros Derechos

Productos de Tipo Corriente

4.1.5.1 Accesorios de Productos

EL MUNICIPIO
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5 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

5.1 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

511
5.1.2

Servicios Personales
Materiales y Suministros

5.1.21
5122
5.1.2.3
5.1.24
5.1.2.5
5126
5.1.2.7
5128
5129

Materiales de Administracién, Emisién de Documentos y Articulos Oficiales
Alimentos y Utensilios

Materias Primas y Materiales de Produccidn y Comercializacion

Materiales y Articulos de Construccion y de Reparacion

Productos Quimicos, Farmacéuticos y deLaboratorio

Combustibles, Lubricantes y Aditivos

Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y Articulos Deportivos
Materiales y Suministros para Sequridad

Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores

Servicios Generales

5.13.1
5.1.3.2
5133
5.13.4
5.1.3.5
5.1.3.6
5.13.7
5.1.3.8

Servicios Basicos

Servicios de Arrendamiento

Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos y Otros Servicios
Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales

Servicios de ] 6 y C
Servicios de Comunicacidn Social y Publicidad

Servicios de Traslado y Viaticos

Servicios Oficiales
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Capitulo IV
Instructivo de Manejo de Cuentas
[ wumero | _cenero | cRUPO T RusRo I NATURALEZA | (s]
[ wiat | aawo | acwoamdems | Efectivoy Equivalentes | Deudora |
[cuenta_ | emcmo ]
No. carco No. AzoNO
o T | Ala cparura on loros por ol sudo del ejeroc inmedisic © | Por b canceaciin o dhsminucien del ford o de e
“ anterior,
2 Por la creacién o incremento de los fondas fijos de caja. H Por el depésito en bances de ks recaudacién de ingresos

3

Por la recaudecién de ingresos recbidos enla caja por:

Impusstos

Cuotas y Aportacionas de Seguridad Social

Contrbuciones de mejoras
Derachos
Productos.

Aprovechamientos

reckidos en la cafa port
Impusstos
Custas y Aportacionss de Segurided Social
Contribucionss de mejoras
Derschos
Productos
Aprovechamientos

3| Por el depssito en bances por:
4 | porel cobrode: 1 venta e bienes y prestacion de senvicios
- laventa de bienss y prestacidn de servicos 1 venta de bienes de uso inventariados
- de o venta de bienes de usa inventarisdos I venta e bienes muebles no regisrados en el
- lavents de bienes muebles no regstredas en of imentaro
inventario

4 | Al cerre de ibros por ol sakio deudor de ls cuenta.
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Indice i
[ 1. ASIENTO DE APERTURA o
REGISTRO
DOCUMEN (4]
No CONCEPTO 1O FUENTE EIE:AISD 1| CONTABLE PRESUPUESTAL
[carG 0
ABONO | CARGO| ABONO
1 | Por la apertura de libros por| Auxiliar Al inicio 1.0.0.0 2.0.0.0
el saldo del ejercicio| contable del | del Afio Activo Pasivo
inmediato anterior. ejercicio
inmediato
anterior.
3.000 | 3.0.00
Hacienda | Hacienda
Piblica Piblica/
! Patrimoni
Patrimoni 0
o
7.0.0.0 | 7.0.0.0
Cuenta s | Cuentas
de Orden | de Orden 540
Contable | Contable
1040
~
v
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Prueba gratis

Capitulo VI Guias Contabilizadoras
Indice
[ 1. ASTENTO DE APERTURA
REGISTRO
N DOCUMEN PERIOD I- CONTABLE PRESUPUESTAL
© CONCEPTO TO FUENTE "
CIDAD [CARG O
ABONO | CARGO| ABONO
1 | Porla apertura de libros por| Auxiliar Alinicio | 1.00.0 | 2.0.0.0

el saldo del ejerciciol
inmediato anteriar.

contable del | del Afio Acti

ejercicio
inmediato
anterior.

3.0.0.0 3.0,0.0

Hacienda | Hacienda
P Plblica/
/ Patrimoni
Patrimoni o
0
7000 | 7.0.00
Cuenta s | Cuentas

de Orden | de Orden
Contable | Contable

vo Pasivo
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VILL1 LA LEV DE INGRESOS |
REGISTRD
n e enert |pEmton 1 [ ConTaBie | presupuesTaL
> concerto To FuENTE |PEEOY
- RGO
BONO | CARGD | ABONO
1 |Ley deingresos estimade. |Ley  de| Anual s11 | 812
Tngresos Leyde | Leyde
aprobada. Ingreso s | Tngreso

~

Iz Ley de Ingresos.

Iz Ley de Ingresos.

N

Ingresos devengades.

Ingresos recaudados.

Formato de

bancarios.

Modificaciones pesitivas a | Modificacién | Eventual
de la Ley del
Ingresos.

Modificacions negativas a | Modficacién | Eventual
de la Ley del
Ingresos,

Documento | Frecuente
emitido por
autoridad

competente

Frecuente

Estimada | s por
£13 | Eeatar

-dones a| 8.12
laLey de | Leyde
Ingreso s | Ingreso

Estimada | s por
si2 | Eeatar
Leyde

Ingreso s
por
Efecutar

813
Modifica
~dones 3
laLey e
s12 | Ingeso
Leyde | s

Ingreso s | Estimad
por a
Eeautar | 8.4

Ley de
s14 | Ingreso
Leyde | ©

Ingreso s | Deveng
Deveng ada
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Efectvo y Equivaleries
Derachos a Recibe Elscivo oEquienies

Derachos a Recibe Bisnes o Senicios

Invaniarios

Almacenes

Esimacion pa Pércida o Deteroro de Activos Circulantes
Otros Acivos Circulantes

Activo No Girculante
Inversicnes Financeras a Largo Plaz

Derechns a Recibi Efecivo o Equvalenes 3 Largo Flazo
Bienes Inmueties, Inaesirucira y Consinccionss en
Proceso

Bienes Musbies

Acivos targiblss

Depraciacion, Dsterio y Amorizacién Acumolads de Bienes

Actvos Dierdes
Estmacion por Fécida o Dotaroro de Activos no Cirulantos

Otros Acivos no Circulantes

G) ESTADO ANALITICO DE LA DEUDA Y OTROS PASIVOS
FINALIDAD

Su finalidad es mostrar las obligaciones insolutas de los entes pblicos, al inicio y fin de cada
periodo, derivadas del endeudamiento interno y externo, realizado en el marco de la legislacion
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] (@05 Maneatae comtamiiana
EY Estado Analitico de la Dewda y Ofros Pasivos. ]
n Del 1 de onero a1 31 de diciombre

Nommdace | inetiecion o | Sae il | Sed el

Denominacion de las Deudas
I Contratacisn_| Pais Acreador | dal Periado | dai Pariodo

DEUDA PUBLIGA
Corto Plazo.
Deuda Interna
Insiituciones de Crédito
Titos y Valores
‘Arrendam ientos Financieros

Deuds Extema
‘Organis mos Financierss Intemacionaies
Dauda Biataral
Tiulos y Valores
Armandam ientos Financieros
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[[I 1) NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS
I i :
Con el propésito de dar cumplimiento a los articulos 46 y 49 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, los entes piblicos debern acompaiar notas a los estados financieros cuyos rubros asi
lo requieran teniendo presente los postulados de revelacién suficiente  importancia relativa con la
finalidad, que la informacién sea de mayor utiidad para los usuarios.
A continuacién se presentan los tres tipos de notas que acompafian a los estados, a saber:
a) Notas de desglose;
b) Notas de memoria (cuentas de orden), y
) Notas de gestion administrativa.
) NOTAS DE DESGLOSE
I) NOTAS AL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
Activo
Efectivo y Equivalentes
1. Se informard acerca de los fondos con afectacidn especifica, el tipo y monto de los mismos; de
las inversiones financieras se revelara su tipo y monto, su clasificacién en corto y largo plazo
separando aquéllas que su vencimiento sea menor a 3 meses.
Derechos a recibir Efectivo y Equivalentes y Blenes o Serviclos a Reclbir
2. Por tipo de contribucién se informaré el monto que se encuentre pendiente de cobro y por
recuperar de hasta cinco ejercicios anteriores, asimismo se deberén considerar los montos
sujetos a algii tipo de juicio con una antigiiedad mayor a la sefalada y la factibiidad e cobro.
3. Se elaborar, de manera agrupada, los derechos a recibir efectivo y equivalentes, y bienes o
servicos a recbir, (excepto cuentas por cobrar de contribucones o fideicomisos que se
encuentran dentro de inversiones financieras, participaciones y aportaciones de capital) en una
desagregacin por su vencimiento en dias a 90, 180, menor o igual a 365 y mayor a
Se informard de las isticas cualtativas relevantes que le afecten
aestas cuentas.
Bienes para su én o Consumo
4. Se dasificaran como bienes disponibles para su transformacién aquéllos que se encuentren
dentro de a cuenta Inventarios. Esta nota aplica para aquelios entes publicos que realicen algin
proceso de transformacion y/o elaboracién de bienes.
En la nota se informara del sistema de costeo y método de valuacion aplicada a los inventarios,
= asi como la conveniencia de su aplicacién dada la naturaleza de los mismos. Adicionalmente, se
(0 revelara el impacto en la informacién financiera por cambios en el método o sistema.
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